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Татарстан  Республикасы  Сарман  
муниципаль  районында  муниципаль  
хезматкарлар  реестрын  алып  бару  
тартибе  турында  

2013 елныц  25 июнендаге  50-ТРЗ  номерлы  «Муниципаль  хезмат  турында  Татарстан  Республикасы  кодексыны  ц» 37 статьясы , «Татарстан  Республикасы  даулат  органнарында  даулат  граждан  хезматкарларе  реестрын  нам  Татарстан  Республикасы  даулат  граждан  хезматкарларе  реестрын  алып  бару  тартибе  турында » Татарстан  Республикасы  Президенты  Указына  узгарешлар  керту  хакында » Татарстан  Республикасы  Президенты  ныц  2016 елныц  29 гыйнварындагы  ПУ-61 номерлы  Указы  нигезенда  

КАРАР  БИРОМ : 

1. Татарстан  Республикасы  Сарман  муниципаль  районында  муниципаль  хезматкарлар  реестрлары  н  алып  бару  тартибе  турында  нигезламане  1 нче  кушымта  нигезенда  расларга . 
2. Олеге  карарны  «Сарман  муниципаль  районы » муниципаль  берамлеге  сайтында  урнаштырырга . 
3. 2014 елныц  23 маендагы  70 номерлы  карарны  уз  кечен  югалткан  дип  санарга . 
4. Олеге  карарны  ц  уталешен  контрольда  тотуны  Сарман  муниципаль  районы  Советы  Аппараты  Житакчесена  йекларга . 



Сарман  
муниципаль  районы  

Башлыгыныц  2016 елнын  
«01» февралендаге  
	35 номерлы  

карарына  1 нче  кушымта  

Татарстан  Республикасы  Сарман  муниципаль  районында  муниципаль  хезматкарлар  реестрын  алып  бару  тартибе  турында  нигезлама  
I. Гомуми  нигезламалар  

1.1. алеге  нигезлама  Татарстан  Республикасы  Сарман  муниципаль  районында  муниципаль  хезматкарлар  реестрын  (алга  таба  -  Реестр ) алып  бару  тартибен  нам  эчталеген  билгели . 
1.2. Реестр  Татарстан  Республикасы  Сарман  муниципаль  районы  муниципаль  берамлекларенда  муниципаль  хезматкарлар , муниципаль  хезмат  вазыйфаларын  билауче  муниципаль  хезматкарлар  (алга  таба  -  муниципаль  хезматкарлар ) турында  Татарстан  Республикасы  Сарман  муниципаль  районы  жирле  узидара  органнарыныц  шахси  эшларе , штат  расписаниесе  нам  башка  исап  документлары  нигезенда  тезелган  белешмаларнец  жыелма  системалаштыры  лган  исемлеге  булып  тора . 
1.3. Реестрга  кертелган  муниципаль  хезматкарлар  турында  белешмалар  конфиденциаль  магьлумат  булып  тора  нам  гамалдаге  законнар  нигезенда  яклана . 
1.4. Муниципаль  хезматкарлар  реестры  «Татарстан  Республикасы  даулат  граждан  хезмате  нам  Татарстан  Республикасында  муниципаль  хезмат  кадрлар  составыныц  бердам  магьлумат  системасы » даулат  магьлумат  системасында  (алга  таба  -  магьлумат  системасы ) алып  барыла , шулай  ук  анда  булган  магълуматны  рехсатсез  файдаланудан , юкка  чыгарудан , модификациялаудан , блоклаудан , кучерудан , курсатудан , таратудан , шулай  ук  башка  хокуксыз  гамаллардан  яклауны  таэмин  итеп , кагазь  чыганакта  башкарыла . 

1.5. Реестрны  алып  баруныц  максаты -Татарстан  Республикасы  Сарман  муниципаль  районы  муниципаль  хезматкарларе  тарафыннан  муниципаль  хезмат  узуны  исапка  алуны  оештыру . 

П . Реестрны  формалаштыру  нам  алып  бару . 

2.1. Сарман  муниципаль  районы  муниципаль  хезматкарларе  реестрлары  Сарман  муниципаль  районы  Советыныц  оештыру  эшларе  булеге  начальнигы  урынбасары  тарафыннан  магьлумат  системасында  нам  кагазьда  алып  барыла . 
2.2. Жирле  узидара  органында  агымдагы  елныц  1 гыйнварына  кагазьда  тезелган  нам  жирле  узидара  органы  житакчесе  тарафыннан  расланган  муниципаль  хезматкарлар  реестры  ике  несхада  Татарстан  Республикасы  Президенты  каршындагы  даулат  хезмате  нам  кадрлар  департаментына  (алга  



таба  -  Департамент ) агымдагы  елныц  15 февраленнан  да  соцга  калмыйча  тапшырыла . 
2.3 Реестр  уз  эчена  ала : 

муниципаль  хезматкарнец  персональ  магълуматлары  ; 
муниципаль  хезматкарнец  муниципаль  хезмат  утуче  жирле  узидара  органы  исеме ; 
алеге  жирле  узидара  органыныц  структур  булекчасе  исемнаре ; Татарстан  Республикасында  муниципаль  хезмат  вазыйфалары  реестры  нигезенда  муниципаль  хезматкар  билаган  муниципаль  хезмат  вазыйфалары  исеме ; 
муниципаль  хезматкарне  муниципаль  хезматтаге  кадрлар  резервына  керту  (кадрлар  резервына  керту  датасы , вазый  аны  исеме , кадрлар  Ft дрлар  резервына  керту  ечен  нигез , кадрлар  резервы  ннан  тешереп  калдыру  ечен  нигез ). 
2.4. Муниципаль  хезматкарнец  шахси  магьлуматлары  уз  эчена  ала : 

муниципаль  хезматкарнец  фамилиясе , исеме , атасы  ныц  исеме ; туган  кене ; 
ненари  белем  турында  (белем  биру  оешмасы  ныц  исеме , диплом  номеры  нам  датасы , белгечлеге  нам  квалификациясе ); харби  хезмат  уту  турында ; ненари  яцадан  азерлек  узу  турында  (белем  биру  оешмасы  исеме , уку  тамамлану  датасы , программаныц  исеме , натихсадаге  документныц  тере  нам  номеры ); 
квалификация  кутару  турында  (белем  биру  оешмасы  ныц  исеме , уку  тамамлану  датасы , программаныц  исеме , натихсадаге  документныц  тере  нам  номеры ); 
гыйльми  даража  турында  (гыйльми  дарах<а  исеме , биру  датасы ); гыйльми  исем  турында  (гыйльми  исеме , биру  датасы ); 
елларда , айларда , кеннарда  исапланган  гомуми  хезмат  стажы  турында ; елларда , айларда , кеннарда  исапланган  муниципаль  хезматнец  стажы  турында ; 
аттестация  узу  турында  (аттестация  уткару  датасы , аттестация  комиссиясе  карары ); 
класс  чины  турында  (класс  чины , аны  биру  турында  актныц  датасы  нам  номеры ); 
даулат  булакларе  нам  башка  булаклар  турында  (булок  тере , булаклау  датасы ); 
муниципаль  хезматнец  вакантлы  вазыйфасын  билауга  конкурс  узу  турында  (агар  граждан  конкурс  натихСаларе  буенча  вазыйфасына  билгеланса ); хезмат  шартнамасе  туры  нда  (хезмат  шартнамасе  тезу  тере , датасы , аныц  гамалда  булу  вакыты , аца  узгарешлар  керту  датасы ). 
2.5. Муниципаль  хезматка  керуче  гражданнар  турында  белешмалар  жирле  узидара  органнары  житакчеларенец  билгелау  турындагы  актлары  нигезенда  муниципаль  хезмат  вазыйфасына  билгеланганнан  соц  ике  эш  кене  эченда  муниципаль  хезматкарлар  реестры  на  кертела . 



2.6. Муниципаль 	хезматкарне  муниципаль 	хезматнец 	башка  вазы  йфасына  билгелаганда , аныц  билгелануе  турында  белешмалар  жирле  узидара  органы  житакчесе  вазыйфасына  билгелап  кую  турындагы  акт  нигезенда  вазыйфага  билгеланганнан  соц  ике  эш  коне  эченда  муниципаль  хезматкарлар  реестрына  кертела . 
2.7. Муниципаль  хезматкар  турында  белешмаларне  реестрдан  тешереп  калдыру  ечен  нигез  булып  аны  эштан  азат  иту , муниципаль  хезмат  вазыйфасы  булмаган  вазыйфага  билгелау , улем  (hалак  булу ), шулай  ук  законлы  кечена  керган  суд  карары  белан  билгесез  яки  вафат  булган  дип  танылуы  тора . Курсателган  нигезлар  буенча  муниципаль  хезматкар  турында  белешмалар  реестрдан  эштан  азат  ителган , даулат  хезмате  вазыйфасы  булмаган  вазыйфага  билгеланган  кенда , улган  (налак  булган ) яиса  суд  карары  законлы  кечена  керган  кенда  тешереп  калды  рьиа . 

2.8. жирле  узидара  органнарында  муниципаль  хезмат  узган  нам  реестрдан  тешереп  калдырылган  муниципаль  хезматкарлар  турында  белешмалар  закон  нигезенда  архивка  тапшырыла . 

3. Реестрдан  магьлумат  биру  нам  реестрларны  саклау  

3.1. Реестрдан  белешмалар  еземталар  нам  белешмалар  равешенда  расмилаштерела  ала . Билгеланган  тартипта  расмилаштерелган  еземталар  нам  белешмалар  Сарман  муниципаль  районыны  ц  жирле  узидара  органнарында  конкрет  зат  тарафыннан  муниципаль  хезмат  уту  фактын  раслаучы  расми  документлар  булып  торалар . 
3.2. Реестрдан  белешмаларне  еченче  затка  тапшыру  рехсат  ителми  
3.3. Реестр , аца  узгарешлар  магълумат  системасында , шулай  ук  кагазь  чы  ганакларда  Сарман  муниципаль  районы  Советыныц  оештыру  эшларе  булегенда  саклана . 
3.4. Кагазь  кучермалардаге  реестрлар  аларга  санкцияланмаган  равешта  керуне  мемкин  булмаган  режимда  саклана . 5 ел  (катгый  хисап  документлары  буларак ), шуннан  соц  гамалдаге  законнар  нигезенда  саклау  ечен  архивка  тапшырыла . 
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